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LEI N2 800, DE 31 DE OUTUSRO DE 1989. .

Dispoe sobrs a Estrutura ﬁdmini§
tratlva da Prefeiturs Municipal

de Capindpolis(MG), e da outras
prouidancias.

0 Pove do Hunieiaia de Eapinépalis, pet
sBus representantes, aprova e eu @m seu faome, sancieno a seguinte Laii

capfTuie 1

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art, 12 - & organizagao da-estrutura admi
nistrativa Mumicipal da Capinﬁpnlis(ME}, ebedacer§ as exigéncias de ra
cienalidade e produtividade no sentido do atandimente das Funqaes do

Hunic{pia e &0s principios técnicos convenientes ac desenvolvimentn ip
tegradoc da cemunidade, segundo as normas das Canstituipgo fedsral, do
Estedo de Minas Gerais e a Lel Organica Mumicipal.
-Ark, 2§ - R estrutura #&dministrative da
Prefeitura compoe-~se dos saguintea*érggos:
1 - 0RGROS DE ASSESSORAMENTO:
a ~ Gabinéts.do Prefeito}
b - Assessoria Jurfdisa;
c - Assaessoria Admimistrativa;
11 - (re0 MEIO:
a =.Departasente de Fazenda @ Finangas;
b = Departamentc de Engenhariaj
¢ - Departamantn da Contakilidade}
111 - OreRos FINS:
a-~ Service de-Educagao;
p -~ Servigo ds Culituras
¢ = Servigo de Promogan Humana o aseistég
cia Sacialj %
d - Servigo de RAgrisuwitura, Pacuaria e
Abastecimentn; _
& - Serviga de Obras Piblices & Urbanismo}
f ~ Servigo de £stradas a Rodagem;
Q- Setﬁiqs de Seﬁde;
1V - ORGABS OE APDIG:
a8 ~ Comisaﬁo-ﬁuniaipal de Transito = ConMy
TRAN} oo
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b - Gomissaa Municipal de Esportes;

¢ -~ fonselhu Mupicipal de Defesa e Conser
vagae do Meie Ambiente-CODEMA;

d - Comiss;o Mupicipal de Educagac.

Paragrafo unico - Os orgaes relacionados '
neste artigo sao autanamos entre si e diraetaments suberdinados ao’ Prg
feito.

capiTuLo 11

DA_HIERARGUIA

Art, 3¢ « A f£strotura Administrativa Muni
cigal ; constituida dos 5rg§os aonstantes do artigo esmterior, perfeitg
msate entrosados entrs af, mitua colaboragﬁo, obedecendo a saguinte sy
bordinagae hisrarquicas

a)- N{vel i- ﬁ:ggas de Rasasseramento;

b-=- Nf{vel II ~ Brgaos Meio;

¢ = Nivel III = ﬁrgSOs Finss

d - Nf{vel 1v-~ Orgass de Agoioc.

§ 19 - Bs érggas de Asssgsoramento saa é
queles dastinados a prestacao de 855i5t§hcia direta ao Prefeita, nos
assuntos de swuas réspectivas especialidades e ccmpetaﬁcia.

§ 20 ~ 0s érggos de Meig~sac aqueles dasti
nados a prover & Administragao Municipal dos recursss humanos, materi-
ais, financeiros s técaicos, necessérios a0 cumprimento de svas ativi~
dades e responsabilidades para com os munfcipaa.

§ 32 = O3 ﬂrgaos Fins sao aqueles destina-
dos a presta;ao de servigos a cnmunxdada.

§ 49 = 0s ﬁrgaos de Apoic sao aguales dag
tinados a promover no amhzto municipal as atr;buicoas pravistas por De
creta, que lhes definxrao a sstrutura e cnmpetpncia.

§ $2 - Alem do estébelecido nas lstras des
te artigo, a suburdlnaczn hierérquica, define-se nas disposicoes sobre
compasigao & campetancia de cade 5:930 e na posigao do argamagrama que
acmmpanha sata Lei (#mexc 1).

capfTuLo 111

pA_comPosicho £ COMPETENCIA DOS ﬁﬁaﬁus DA

aDMINIsTnA;§

SECAD T

005 .GRGADS DE _ASSESSGRAMENTO

Art, 4e -.Compete ac Gabinete do Prefsito:
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1 - Proporcionar ao Prafeito completa as
sisténcia nos seus contatos com entidades, érgaua ou eutoridades feds
raiaf estaduais e municipais ¢ com o8 cidadacs de municipio;

IT - Registrar & controlar as esudisnciasdo
Prefeito; #

III - Encaminhar as municipsa aos 6:9305 s
cempetentes da Prefeitwra para-solucicnar cu atender as suae reivindi
cagoes}

IV = Elaberar eu participar da elaboragao,
suparvisimnando a redagan final do relatoric anual das atividades da
Prefeitura, & Camara Municipal;

R V - Manter atwalizada a agenda de tramita-
capn de projetos da Camars e acompanhar as iniciativas de pronunciamen-
to dos Vereadores qud temham relagso com as atividades da Prefeitora;

¥l ~ Fazer publicar teis, Decretaos, Atoas!
e fatos da Admipistracao Municipei, mantendo comtate com os veiculostb
comunicagan disgoniqeie do Municipin;

YII = Recabsr, minutar, expedir e ¢onirg
lar a correspondéncia do Prefeito;

= ¥{Il = Praparar ralatétios, @mensagens, cg
municadaes e despachos em geral-'de interesse da Prefsituras
IX = Cecletar dados B 1nfnrmaq;es sobra lg
gislagces Faderal e Estadual-de interesse para a Rdministragao do Muni
ciping

X = Freparar diariamente; o expediente a
ser assinada ou despachade pale Prefeite, controlando us prazes v enca
minhando para publicacgas, quande for b casoj
' X1 - Atendsr pesasvalmente a Prefeito, prg'
videnciando o gue se Fizar necessario para ihe dar as devidas condi
goes de trabalho}

XI1 ~ Programar solepidadas, festividades,
expedir convites e anotar todas as-providahcias que se tornarem neces-~
séfias ao fisl cumprimento doe prugramas:;

X11Y1 - Recepcionar visites e hospedss of}
cialis de Soverno Municipal;

Xi¥ = Organizar e agenda de atividades e
programas oficieis do Prefeito e tomar as providsncias naceasériaa pa
ra sua observancia; ¥

. X¥ - Eonsolidar & dar radag;o final nas

mepnsagens @ pronunciamentas & sersem feitos pelo Prefeite, através da
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imprensa, rddio ow outro veiculo de comanicagan;
XVl -~ Representar oficialments o Prefeito

sgmprae que para isseo for credsnclado}

AVII - éxecutar outras tarefas carrelatas,

Art, 5% -~ O Gabinsie do Prefsito compreen-~
de:

a - Setor de sxpeﬂienta e registroj

b ~ Junta do Servigo Militar;

¢ ~ Junte de Servigo Eleitoral,

Art. 6¢ - Compete 2 Assessoria Jurfdica:

1 - Asseassorar @ Prefeite em assuntos liga
dos a preblemas juridicos da'Prefeituraj

Il - Befander em juizn gy forae dsle, os di
reites e intsresses do Municfpie:-

1II - Elaborar pareceras sobre coasultas !
formuladas pelo Prefesite e peloa.érggas da ﬁdmiﬂiatracso Municipalj

v - Redigir ou analisar mensagens, proje
tos da Leis, justificativas deo vetes ¢ outros documentos de naturseza {
jur{dica; -

¥ - Promover & cobrange Jjudicial da dfvida
ativa e de guaisguer créditos da ﬂunicipia que nao sejam liguidados nos
prazos regulamentarss;

VI ~ Prestar a necessaria assisténcie nos
ates executivaa referentas a-desaprnptiaggu, dnacso. alienacgu 8 aqui-
sigao de imoveis da Prefeitura;

VII - Participar de inquéritus administra-
tivos e dar orientagao jurfdica ags MBSMOS;

VII] -~ Executar cutraes tarsfas correlatas.
Arts 79 - Compete é fissesscria Administra-
tivasz *
I ~ Coordenar as atividades ligadas % admi
nistragao geral da Prefeituraj "

1T ~ Rssassorar o Prafeito ma elaboragao e
Formulacsa da politica de dessnyolvimento municipal intagradoe;

III - Promover a programagan orqamsntéria;

I¥-~ £laborar planos plurianvais, incluin-
do programas satoriais e prajstas-especi?icoa;

¥ - Promovar a revisac quadrisnal e a ava-
tiagao anual de Plano Diretor Fisien, incluindo quando neceasério pro
jetos uspscificns de desenvolvigenta fisico de Hunicipin:
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¥] - Manter atyalizados as levaentamentos,’
apuragaoes, analises e criticas dos dados sstatisticos do interssse do
Muhicipie, incluindo estatisticas sobre as serviges interncs da Adminis
tragao Municipal}

VII - Prastar assisténcia técnica nos g
gaos @ atividades da Administragac Municipalj

VII{ « farer levantamentos 8 acompanhamen~-

to relativos %s reparticdes das-receitas trihutérias:

3 IX - Administrar ¢ supervisionar os servi~
¢os de Trensporte Coletive, Terminal Rodouiério g Campo de ﬂvlag;u,cog
forme Dacreto;

X - Executar cutras tarefas correlatas.

Art, 82 ~ A Assessoria Administrativa com
presndet “ - A

a = Setor de Pessoaly

b - Setor de Material e Patrimanin:

¢ - Setor de Lompras.

Art. 92 - fompete ao Seter de Pesspal:

1 -~ Examinar e opinar dam questass relativas
a direitos, vantagens, deveres e rasponsehilidades.da pessoal;

11 ~ Regisirar e controlar a vida funciomal
dos servidores na forwma da lsgiala;go em vigor;

11l « Mantsr atuslizada a figha financeira
de cada servidor

I¥ = Processar es expedienies relativas ao
ingresso ou 5aida do sarvigo Mumicipal, bem como ne relativas a movi=?
mentacsa interna de pessoal; & 5

¥ -~ centrolar a Frequﬁnoia do pessoalj

VI «~ Preparar as falhéas de pagamanto;

VII - Promover o lavantamente dos dados ng
cessétins a apuragan do merscimente dés servidares, para efsito de pra
mogan; -

VIl - €lsborar a escala de férias do pes
soal;

iX - Registrar e controlar momeagdes e de
signagoes de pessoal para cargos, smpregos @ fungoes;

X - Emitir e controlar a expedigao de car
teira de identidade funcional}

XI - Escriturar & assinar as carteiras da
pesscal regido pela CLT {Consolidagso das Leis do Trabalho);



__,~¢h55uuﬂaéﬂi¥£::{?7

188

Prefeitura de Capindpolis F1,06
- 38360 — Minas Gerals — 3

CONTINUAGAD DA LEI N§ BOG, DE 31 DE OUTUBRO BE 1989,

XI1 - Expedir certidoas, declaragbes & a
testado com bmse nos registres-Puncionais pare todos as fins legaigpre
wistos}

XII1 =~ instruir processos refaerentes a di
teitos 8 vantagems, deveras o respansabilidades do pessoaly

X1V - Epcaminhar aes érggua da Prefeitura;
todas as nomunicaqses relativas a peesnal}

Xy - Organizar e manter atualizados os ré
gistros de lotegse numerica & nominal por departamente e sarvigosj

XYl - Exocutar outras tarefas corralatas;

art; 18 = Compete ac Sator de Materizl e
Patrimonios: :

- I - Manter no almoxarifado, para prontofag
necimenta acs diversos Erggos da Prefeitura, os materiais de maior cdﬁ
sumo, ohadecendo o técmica dos estoquas mfnimos a maximos}

Il = Promover e towmbamento de todos os bem
patrimoniais da Prefeitura, mantepdo-ng devidasente cadastrades;

111 ~ Processar a& baixa, a cessso, a alie-
nagac & & lotagan dos bens patrimoniais da Prefaitura, na Forma da li
gisla;go vigente;

IV - Registrar noe Cadastro, as ttanafsrgn-
clias de bens patrimoniais m&veis, mediante informaqaas prestadas peios
érgsoa municipeis que as promrovarem}

¥ = Entrusar com e Comtabilidade para que
haja per?eita eorrsspondﬁncia entrs 09 bens e valores cedastrados e o'
controle contébil patrimﬁnial;

VI - Registrar nas fichas cadastrais as
Obras, reparos o refcfmas dos bens patrimoniais}

¥Il - Manter o arguivo morto da Praefeituraj;

VIll - Supervisionar @ ceerdenar @ exscugao
das atividades lipadas a compra-de material e controle do atmoxarifado;

- IX - Executar sutras tarafas gorrelatans.
-‘art; 11 - Compete ao Sstexr de Comprass

I - Realizar as compras para a Prefeitura,
atraués de licitagoes, com estrita obseru%ncia das normas pertimentes;

Il -~ Elaborarf am conjunta com os demais '
ﬁrgzos, 2 previs;u do consumo anual -dos materiais de uso corrente para
08 servigos movnicipaliaj

111 - Providenciar junto aos fornecedores'
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o cumprimento dos prazeos de entrega sstipulades nos documentos de com
pras; ;
I¥ = Resgeber as faturas, duplicatas nu np
tes de entrega, confer{—laa com o material recsbide  encaminha~las 2
Contahilidade, devidamente acompanhadas dos comproventes da recepc;m é
aceitagao do material;

¥ - Manter atualizado o cadastro de forns-
cedaores da Prefeitura;

V1 - Executsr outras tarsfas correlatas,

SECHD I

D05 _HRACS MEIG

Art. 12 = Compate au Departamenio de Fazen
de e Fipangas: '

I ~ Exsecutar a palitica financeira do Muni

cfpio, prapendc ae Prefeits, normas para agilizagso de processo de af

recadacao;

il - €xacuter as atividades de langamento,
fiscalizagac & arracadagan dos tributes @ rendas municipais}

11l « Exscutar atividade de tecsbimanto,pg
gamentos, guarda e movimentacao dos numerérius e outros valores do Mu
nicipio;

1Y -~ Colaborar na elaboragao da proposta '
ercamentéria e o controle da execuan da crgamento;

V - ﬂssessnrzmanto geral em sssuntos Fazag
darios e fFimnanceiros;

¥] ~ Efatuar o pagamentn das dempssas, da
acordo com aa disponibilidades de recurses, ssquems de desembolsc e
instrugoes recebidas do Prefeito}

VII - £xecutar outras tarefas corrslatas:

Arte 13 = @ Dspartamento de farenda e Fi
nangas compreendes o Sator de.Tesourarias o de Yributagao.-

Art, 14 ~ Compeis ao Setor de Tescuraria:d

I - £fetuar, diariamenta, o recebimenta s’
a confarincia da receita arrecadadaj;

= 11 - Providenciar a reguisigan ds talanéri
os de chequas necessarios % movimentagso das contas em estabelecimentos
de crédita;

111 - Promover a movimentagao das contas °

em eatabelrcimentos de crédito; através d6 saques e depoéitos, de acor
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de com datermina$§n supsriory
iV - Menter rigorosamente em dia o coatro-

le dos saldes das contas de estabelacimentos de creditos movimentadas'
pelas Prefeituraj

V¥ « Registrar em livros ou fichas aproprig
das o mavimento de valores realizados, confrontando diariamente os sal
daos rsgistrados com os saldosreais;

¥l ~ Preparar, diariamsnte, o boletim de
mavimento geral da Tusowraria; arcaminhando~o ao Prefeito, ao Chefe de
seu Departamento e da Contabilidade, a aste ﬁltimo com os respectivos’!
cemprovantes e processns, s fer o caso}

VIl « Executar owiras tarsfas correlatas.

Art, 15 - Compates ao Setor de Tributagao:

I = £laborar e manter semgre atualizade o
cadastro fiscal de Hunicipio:

11 - Manter permanente contato com o Drgas
reSponsévsl pelo licenciamento de .ebres e c¢og oa Carﬁﬁrioa de Registre
de Imévais, no genatido de obter tedas as alteragaes que vernham & ocor~
rer pos imoveis, bem como a inclusac de novas unidades no cadastro fig
cal;

111 - Fazer os célcules necessarigs a fixa

' gao das valores gus servirao-de base para o langamanto dos impostos e

taxas;

1¥ - Rever nas épocaa préprias g manter &
tualizados 08 valores sebre o8 quais incidiras os tributos municipais;

¥ ~ Efetuar ms langamentos dos impostos 8
taxas nas époaas daterminadas, - .mediants a emissao de guia de raculhi
mentc, se for o caso} .

VI - Informac processas de reclamagées reg
lativos a langamentns dos tributes municipais, promovendu v atendimen-
to dos que forsm procedentes & submetendo a consideracﬁo superior necs
casos de dévida;

VII - Efgtuar & baixa dos pagamentos dos
tributus langados 3 vista dos-comprovantes respectivos;

g ¥iil - Expedir alvaras de licence de loca~
lizagao e funcionamento -de estabslacimentos comercieis, industriais s
da presta;;u de servigest

IX - Confarir, quando preeachidas pelo cop
tribuinte as guias de recolhimsnto de tributosj
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X «~ Praparar e contrelar a arrecadagao dae
taxas de licenga e de cutres rendas;

X1 - Fornecer certidoes referentes sus ag
suntos de sua compsténcia, quando-sclicitades pelos interessados;

“ XII = Providenciar a distribuiggu das guias
de recoclhimento para cobrange-dos trébutes nos estabelscimentos banci-
riocs credenciades, oy ze for o caso, diretamente aos contribuintes;

Xill - fFazer publicap, periodicamente, é
través de editais, relacac nominal de contribuintes cujes avisos ou
guias mae puderam ser entregues peluss vias normals wtilizedas pela Prg
feitura;

XI¥ - Dar ampla assistBncia avs contribuip
tes, esclarecendo~cs e orientando-os como procsder”para cumprir suyas
obrigagoes em face das Lais do Hunicipiu;

XV - Fiacalizar, nos sstabslecimentos cg
merciais, industriais, profissionais ou siwmilares a-afixaqgo das alva-
rés e seus reapectivas prazos de validade;

XVi - Pronunciax-se sobre o fechamsnto [}
as traneraraﬁcias de firmas pu-de local de estabelecimentos comercieis,
induatriaisf profissienais ou similares;

XViI - Fiscalizar os estabelecimentos de
divarsoes pﬁblicés amn aspecial;~quanta ans horérios, licenga para fug
cionamento e demais ubrigagoss tributariasj

XVIII - Fazer intimagoes, notificagoes, e
se for © caso, autuagous aos.infratores das ohrigagoes tributarias e
das posturas municipais, respeitada a campetgncia expreasa de autros
@rgius da Rdministracao; R

XIX = Promover a anreensﬁo de mercadorias'
cu ob jetas, nns casos previsios em.tels ou regulamentos, lavrar o reg
pectivo terma de apreens;o e encaminhé-la ao dapésito municipsl ou des
tin$~1oa a gutros fins previamente daterminados;

XX - fFisgalizar o cumprimento das normes '
municipais relativas sos sstabelecimentos comerciais, industriais e de
prastacau de servigos, bsm comos os nsgociantes ambulantes;

%X ~ Instruir e informar processos scbre!
a sutuagap e dewmals assuntos de compaténcia da fiscalizagao fazendaria;

XXIl ~ Prosiover, periedicamente, o rodfzio
do pesscal da fiscalizagan} .

XXI111 = Pramover a inscrigeo da diuida Ati
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va e a maputancgac dos assentamentos individualizados dos devedoras da
fazenda Menicipal, srcaminhando dados é Contabilidade para fins de con
tabilizagaoj "

XXI¥ - Levantar, nas ;pocas préprias. a
d{vida Rtiva do Municipio e certificar nos avisas ou guias a dfvida pa
ra efsito de cobranga judieialj

XXV ~ Exscutar outras tarefas correlatas.

krt; 16 - Compete mo Departamenta «ds Enge-
nharja:

I - Executar as atividades relativas § els
horagao de projetos de construgoes, conssrvagao e recuperagac de ébras
publicas;

I1 - Mapter atualizadas as plantas oficiais
do Municfpio, ag do cadastta-f{sico ® 0 cadasiro das esiroturas urbana
e rural;

i1I - Fiscalizar @ ansalisar os projetos de
cbras particularaes em adirica;;o'da Hunicfpiu;

iV = Executar os trabalhos topagréficos in
dispsnséveis as execugoss de cbras de engenharis do Hanicipio;

V - Coclaborar na execucsﬂ de elaboraqso do
Plana Ciretor F{sica; .
V]l - Supervisinnar os servigos de obras pé
biicas na érsa wrbane e ruralj

¥I1 = Exacutar outras tarafas correlatas;

Art. 17 - D Departamento de Engenharia com
preenda o Setor de Cadastro Imobiliériu.-a quam competes

1 ~ Manter atualizada o cadastramenta f{sl
ca, plantas e mapas gerais dos loteamentus péhlicoa ¢ particulares;

11 - Fornecer certidoes relativas as ativi
dades do servigo de cadastro-imobiliérie; L

III - Exercer a Pisceslizagas, aprovar pro
jstes @ menter arquive das obras e constrygoes no territario do Nunici
piog

IV - Exercer outras atividades corrslatas.

krt; 18 - Compstep ao Departamento de Conta
bilidadesz

I ~ Escriturar sinteticamente e analitice-
mente a cuntabilizaqgn arcamsntéria, financeira B patrimonial do Muni

c{pio, de acorde com a legislacza em wvigor;
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II -~ £lassificar os documentos e preparar'
os elementcs necessarins ans registros e contrele cantabais am FPichas
apropriadass

III - Orgarnizar, na épaca prépria, o balen
go garal da Prefeitura com 05 respectivos geadros demonstrativos a
elamentos elucidativos correspondentes;

IV - Colsborar e participar nas tomadas da
cantag dos agsntes reaponséueia pelos dinhairas pébllcas municipais,
gquando for o casoj

¥ = flaberar, mensalments, o balancets da
recgita s da despesa do Municipiu;

VI = £laborar a proposta ur;amantéria anual;

VII =~ Esntrelar a sxaeuQSO do orcamento em
todas as svas fasss;

Vill - Comunicar § Asgessoria Administrati
va ou diretamente ao Prefaeito;-cam a devida aﬁteceééncia. a insuf@ciéﬂ
cia de dotagoas orgamentariap g ¢

IX - Processar o empecho de despesas e Ies
pectiva anulagac, guandp for e casa;

X - Promover liquidaggo de despesas, bem
como & conferancia de todos as elamentos nos processos respectivos;

o X1 « Registrar os adisntamentos concedidos
por conta de dotagbes orqamentérias e controlar os vencimentos dos prg
x0s para as epresentagoes des rsspectivas prestagoss de contas}

XII ~ Realizar o contrels dos sredites a
dicionais e de transferépcias-de verbasg

: XIII = Instruir processos sobre pagamentos;

XIV - Efetuar a coniebilizagso dos bens '
iméueis @ m§uais do ﬂunic{oini-obseruando ag alterag§es havidas no pa
trimsnio;
- XV - Manter atualizedo o controls das cen
tas banuériaa 8 proceder, measalmente, Q_conciliagSO bancéria. a vista
dgs extratos; b

X¥1 - Lontabilizar os estogues de material,
fazenda-se a tomads anual das copntas dos respoosévais;

XVI1 - Exesoutar outras terefas corralatas.

SELAD 113

©0s ORGADS FINS

Art. 19 = Competa ao Sarvigo de EducaqSo:
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!l - Promoyer a coordenaqsu das atividades’
do sistema de emsimo do Municipio, segundo a orientagao Estadual, as
normas da Lei ds Diretrizes e Bases da Educaqao e demais legislagaas ¥
aspecfficaa;

1I - Plenejar programas e projestos edwcaci
onais da Municfpiu g participar de reunlses e shcontros pedagégicos;

1Ii - Daterminar no inicio de cada ano ss
colar, o nomero de vagas nos-ostabelecimentos muaicipais;

iY¥ - Promover a instalagao de ncves unida-
des ds ensino;

¥ - Entrosar-se com entidades publicas g
perticvlares com o objetivoc de ohter a sua cnogeracgo naa atividadss
de asaistancia escolars

VI = Promover a arisntaqse 8 4 superuis;a'
das atividades raelacionadas gom a assisténcia ao educando, principaimen
te guanto a concessdo de belsa de estudo; materiel mscolar, alimenta~'
Q;Q essolaf 8 caixa escolar;

VII - Estudar ¢ slaborar planos para a of
ganizagao de cantinas e caixas-escoleres, bem como &s normas rejulado-
ras de seu funcionamenting

VII1 - Promover & supervisionsr zampanhas'
educativas de higiene, aaﬁde,-nutriqgn e comportamente socialj

IX - Participar da elaboragao do plano anu
al de concessao de bolsas de-estudss, propondo normas raguladoras para
a seleggo. controle e acomparhamsnto dos belsiatasi

X = Ingentivar, coordenar e supervisionar'
a distribuigao de material didatico 8 uniforme dos atupos mais necessi
ftadosj

X1 - Manter cadastro das informaqSGS nacas
sérias 3 supervisac das atividades de assistancia as educando, desenvol
vidas nds diversos estabelecimentos de ensind da rede municipals;

XII = Organizar e manter astualizado o Fiché
rio de professaores, contenrdo .oy dados basicos que interessam Qa ativi~
dades do {rgao; _ '

XII1 - Fornecer ao Setar de Pessoal da Prg
feitura, a relagao mensal de frequencia do professorado, para fins de
confecc;o da folha de pagamenta, contagem de tempo e demais vantagens;

XIV - praovidenciar, junto ac frqza de
Obras, os reparos que se fizerem nacessérioa aos prédios escolarss map
tendo~ns em perfeite estado de cunseruacgu g fungionamentoj
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XV - Exscutar outras tarefas carralatas.

Art. 20 - Guanto é Superuisgu facalar:

I - Realizar aatu&os que objotivem o plani
jamento ds sclugoss para os problemas do sisteme educacicenal da rede
Municipals}

11 - Elaborar normas relativas 3 organize-
gag @ ao funcionamento dos estabelecimentas de ensimo da rede Munici-='
palj

111 - Orientar e supervisionar as ativida-
des de ensino do Municipio;

IV - Coordenar e prestar asaistﬁncia %s a
tividades curriculares @ Extracurriculares; = #

V - Elaborar o calandétio escelar, segundo
as neceasidades das alunos 8. .das Famflias, observada a lagislacgn aspg
ef{fica;

VI - Orientar @ acompanhar a axscque dos
programas de ansino, estudands am cada caso, as solugoss das dificul-
dades de sua aplicagao;

¥II - Entrosar~se com os orgaos estaduais,
aspecificaments % Delegaclia Regional de E£nsino, visaznde a empliagao
das atividades dé enaino ne munic{pia;

VII1 ~ Promover o constants aprimoramente'
dos nétodos, processos, procedimentos didéticea e programas de ensipoy
procurando elevar os ngvaia de efici§ncia e do rendimento escolar

IX - Britptar e verificar o cumprimente '
dos dispositivos regulamsntarss s legais aplicsdos -ao emnsino Municipalj

X ~ Executar ovdtras tarefas correlatas.

Art.. 21 ~ Lompote ao Servigo de Lultural

I - Organizar e manter a Biblioteca Pﬁbli*
ca Mueicipal}

' 11 - Promover cempanhas de difusas de  1i
vrus € a raaliza;éo de monografias infarmativas saobre a histﬁ:ie poli-
tica, social e cultural do Mumieipioj

[l -~ Estimular ® promover as iniciativas’
que favorsgam o movimento educaciomal @ cultwral, principalmente no
que se relacione com as artes em geral, a musica, o teatro, o cinema ,
o rédio e os divertimenios pubilicos, inspirados na tradi¢2o paciocnal e
popularcs

IV « Plane jar gcomemoragoes ou campanhas ci

vicas e difondf-las no Munic{pio;
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V - Promaover a exposigao de quadros, ohras
literarias e outras produgoes ertisticas de interssse da Comunidadej

¥l - Grgamizar ¢ sxecutar plano geral de
tombamento e defesa do patrimonie art{stico e hiatorico do Nunicipia;

V1l - Difundir e estimular a cultura em to
das as modalidades}

YIII - Incantivar a educagaa fisica e a !
prética do desporto em geral; - -

IX = Colaborar na arganizaqgo de tornelos,
camgaonatos a campetiqaea esportivas;

* X = Executar sutras tarefas correlatas.
krt., 22 « Compete an Servigo de Promagao !
Humana o fssiaténcia Socials.

% 1 = Manter coordena¢;a com GB ﬁrg;os e 8n
tidades de assistanoia saclal estadusl e federal, visendo o atendimen=-
to ; populagaeo cafenta do Munic{piu;

’ 11 - Conceder auxilios Financeiros sm ce
sas de pebhreza sxtrema ou em outros casos ds emargancia, guando compro
vados; gk

IIf ~ Dar assiatancia ao m8por abandunado’
salicitande a celaboragas dos'érggos & entigdddes estaduais e federais;
que cuidem especificamente do preblemaj

I¥ - Pronuncisr-se sobra as solicitagoes '
de entidades assistancials de municfpio, ralativas a subvengoes ou ag
xilius, coptribuindo sua aplieagSn guando cancedidos;

¥ = Atender indigentes e ancaminha-les ans
servicges municipals au privados de assistsncia;

¥l ~ Coardenar 2 5930 social e assistenci~
al dessnvolvidas no Municipio; atraves de 1ntarc§mbiu com as entidades
assistencizis locdéis ou 5rg§ns péblicas sstaduai§ ou federais, visando
wma agao Gomjuntaj

VIl - Colaborar na Administragae, conserva
030 e manutancao das chras pﬁblicas assistenciais;

VIIl - Exegutar nutras tarefas correlatas.

Art: 23 - Compate ep Servige de Agricultura,
Pscuéria @ Abastecimento:

I - Interprestar & levantar o desempenho da
agropecuaria do Munici{pio, nas &reas de produgao, comercislizacao s '
ahastecimenta;

Il ~ Formular diretrizes e astiratagias pa
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ra o desemvalviments mgricela do Municipioj

Il - Salecionar as prioridadas municipais
nas areas de agropecuaria, abastecimenta e agrosindustrielj

i¥ - Analisar projetes a programas de 65
g;cs qus atusm no sstor egr{cola municipals;

V¥ - Assessorar o Prefeito e os 5:9203 pé
blicos representados no Municipiog

¥I = Mobilizar recurses locais pﬁblicos ou
privados para apoio as atividades agrupecuirias;

VIl - Promaver relacicnamento interinstitu
cional nas areas ds agropecuéria, educaqgo e saéde, para bana?icio ao
maio rurmis

YIII - Acompanhar a axacuggo de projstes a
gropecuérius ag Municipio, participando de sua avaliagﬁo;

IX - Compatibilizar & execugas de projatos
agropaeuérias, confarme normas e posturas municipais}

X ~ Sistamatizar a coleta & a divulgagao '
de informagaes sobre a agropecuaria municipalj

XI - Coordemar a slasboragac do Plane Muni-
cipal de Pradugao @ asbastecimente de forma participativa, envolvendo '
reproaentanies de prodetores e trabalhadores rurais e de sBus 5:95@5
de classe, 5rg§es péblicos e inatituiqzes privadas atuantes ro selor a
gricnla municipal e repressniantes dos sstores de comercializagao, ag
mazenamenta, bensficiamanto s trensporte)

%XII - Assessorar as classes prodwtoras, as
sim comoc seus érggas 8 ertidades representativas, promovendo 2 realiza
gau de programas de fomepto 3 agropecuaria, industria e comércie}

XII1 - Incentivar a orientar a ?ormacac ds
associagoes, cooperativas e ostras modalidades de orgenizagoes voltaw'
das para as ailvidades econamicas:

KIV - f£xecutar cutras tarefas correlatas.

Art. 24 - Quanto ac Setar de Producgo e ali
mentas
i ~ Admianistrar a granja e herta municipal;
I1 -~ Coclaberar cam o Servigo de Promagso J
Humana e Assisténcia Social, nos programas de distribuigac de alimen=?
toss ‘

11 - Elaborar cronpgrama da pruduggn sob
sua administraqam, para o8 programas de,distrihuiqso:

I¥ «~ Efetuar previsao semanal de cansumo ,
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dando ciéncia ao setor de compras, para as providencias}

¥ ~ £xecutar outras tarefas correlatas.
Act, 25 - Compste ao Servigo de Obras Py
blicas e Urbanismot
i - bPatalhar, para execucgo, os projetos !
de obras; . :
iI - Bar parecer sobre a inrstalagan ou im
plantagao de servigos de utilidade publicaj-
®

II1 - Fiscalizar a observancia das normas'
urbanisticas do Munic{pio, relatives as uso de logradsturos qulicoa,ag
tificande s avtwande infratores;

cbrass

re
—_

de

¥ - Efetuar o emplacamento de novas logra~

douros ou vias do Munic{pio, bem como as alteragoes de numeragdes das
novas edificagoes;

1V - Colaborar na elaboragao de mormas
ferentes a sdificagao, igteamentp, zoneamente e demais atividadas

¥l -~ Executar, diretamemte ou por empreita
da, servigos de construgao de-cbras a sdificagoes]

—a—Banchof

V11 ~ Realizar a conservagas de preprias '
municipais, bem como os cansertss e reparos que se flzarem naceaaérins;

YITI - Fiscalizar as construgoes, congsrtos
e acrescimos ds edificigs pﬁblicos ou particulares, fazendo respsitar!
a8 leis e regulamentos conscante as plantas aprovadas;

ou particulares, para efeito-de sua interdicgo ou demoligao}
O IO
ficipios

IX = Proceder vistorias de prédiua péblizoa
X = Promover a fiscalizagao das comstrugces
clandestinas e de Formagao de favelas e agrupamentos semslhantes na My

XI - fiscalizar o cumprimento das Leis em
vigor, relativas %s obras, imponde myltas ¢ lavrapde auto de infragao,
coerraspondsntas as infraqses;

sar jetas nas vias ptihlicas urbanas}

XI11 - Providemciar a colocagan de guias

[:]
XIII = Preparar as especificacbes dos watg
riais 8 serem utilizados nas diversas obras do Munic{pio;

xIV{- Executar outras tarsfes corralatas.
Ari. 26 ~ Quante a Limpeza Publica:

I - Executar todss as atividades ligades a
manutengao da limpeza da cidade, mediante a capinagan, varredura, las
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vagem @ irrigagso das ruas ¢ pragas e demais logradouros péblicos;

11 = Planejar o supervisionar a exscugao '
dos servigos da colets de lixe, mediante a elabo:agsd de itinerériaa '
visando a utilizagao doa uaiculos;

111 - Solicitar a colaboragao dos morado-'
res na limpeza o censervacac-de vales o escoadores de agues pluviatsj

IV - Zelar pala conservagan dos maieriais'
@ vejculos wtilizados na limpeza publicaj

¥ -~ Providenclar a limpeza de cambis.cﬁrrg
qos, bem come d¢ galerias de éguas pluvieis da zoma ﬁrbana;

¥l - Farer remover sanimais meortos encontra
dng nas vias pﬁhlioas, providenciandn sua cremacan ou aterro}

VII - Promover a apreensao de animais sel-
tos nas ruas;

VIII - Manter fiscalizagao sobre os tipos'
de recipientes destinados ao dapésiﬁo de lixa, verificandd s 08 mesmns
obadecem os padraea estabnlecidoa pela Prafeitura;

IX -« Tomar as pruvidgncias adequadas para’
a aliminagao do lixo considerandn os preceites df higiene e saﬁde pé
blicaj

X ~ €laborar as escalas das equipss ou tuﬁ
mas de limpezaj '

X1 - Ilnspecionar, em qualguar ipoca, os '
servigos de limpeza, de modo.a switar hnss{vais danos 8 populac;o;

XIi - .Executar outras tarsfas correlatas.

Art. 27 ~ Quapto aos logradourocs pﬁblicos:

I - Zeler pela conservagac des PArQues, pra
gas a@ jardins do Nuniofpin. providenciando a podagam periédica das §£
vores 8 da gramaj

I1 - Manter um registre dos logradouros pé
blicos gque necessitem serviges pariédicos de limpeza e cans@ruagso;

1I1 ~ Promover a comservagao e protegas de
manymentos existentes nos legradouros pﬁblicos;

1V ~ Exsgutar outras tarefas correlatas.

Art, 28 - Quanto a Iliuminagaa Plblicas

1 - Mapter o Serviga de jluminagac promop-'
vende a comrservagac ds novas-linhas e das existentes;

Il ~»~ Fiscalizar o servigo de iluminagdo aé
blica providenciando a substitwigao de lﬁmpadas, fiocs, refletores e

quaisquer aparelhos de iluminacgo que forem inutilizados ou deficiantas}
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IIl - Executar outras tarefas corrslatas.
fAirt, 29 - Quante ae Matadewro Mumicipal:
_ I - Manter registros de animais, procaeden~
cia, matange e rejeicag de gade @ outros animais; e
Il - Responsabilizar-se pela guarda des a
nimaig canfinados no estabelecimenta;
II1 - Manter as depapdencias do Matadoura!
em condigoes de higlens; o
iY¥ - Isolar, comunicendo-se com es autori-
dades sanitérias, qualquer animal com suspeita de moléstia, impedindo’
que seja o mesma abatide ats a ducisaoc da autoridade aanitéria;
. V = Colaborar com ouiras autoridedes na rg
preens;o B matanga clandestinaj
’ VI = fazer cumprir as disposigges regulamen
tares raferentes so matadoutos
VII - Exscutar oviras tarefas correlatase
Art. 30 « Guante ao Mercado &8 Feiras Livrewss
1 - Supervisicpar s contrelar o fornecimen
te dos Mercades & feiras do Municipio;
IT - Fiscalizar, mediants inspegses frequep
tes & perisdicas, a higiene e-asseio dos mercados e fairasi LR
II1 = Examinar o estads sanitario de narca
dorias & produtos c¢olocados a venda nos mercados e feiras, premovendo’
a sua inutilizagao ou interdigao Ao consumo, guando estiverem deterio-
radas ou contaminadas}
1Y = Contralar a entrade o saida ds metca=
dorias;
V - Controlar a utilizagao de comedos a
dreas livres dos mercadas e feiraa, fiscalizando o cumprimaﬁtu das o
brigacaes assumidas psioe parmissionérlas;
V1 - Promover a arrscadagao das rendas prg
venigntes de parmissaoc de instalegao, depeadancia ou arsa, recolhendsn’
E Tesouraria o produto -arrecadado; -
: VII - Manter a ordem nas divereas dependasn
cias dos mercades e das areas-das feiras livres; ”
VIII - Executar outras tarefas correlatas,
Art. 31 - Quanto ao Cemiterio:
i - Controlar toda a movimentagas ocorrida
no cemitéria mediants o registro sm livros ou fichas;

I1 « Manter o registro de sepultura provi-
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denciande a abertura de covas, segundo a wédia de sepultoamentos diério;

111 - Controlar o movimento de certidbes !
de ébitns, guias e recibos de pagaméntos de taxas, para sfgitn de fis-
calizaQSO das sxumaqsaa e inunaq;eszﬁ

I¥ =~ Zplar polas condigses de limpeza, de
sinfecgoes 8 higiene das depandgnciaa dn cemitério:

¥ =Manter o ambiente em ordem, respeito e
tranguilidade que deve caracterizar o funcionamento de cemitéria;

VI - Providenciar a numeragac das sepulte-
ras, de acorde com sed alinhamento nas guadras

VII - Exacutar outras tarsfas correlatas.

Art. 32 -~ Compate zo Servigo de Estradas a
Rodagem: »

I - Construir, proteger, consarvar e fisca
lizar estradas ® caminhes de-acorde com plane viario do munic{pia;

11 - Colaborar na elaboragao do plane rede
vidrie municipal em harmonie com os planos rodoviarios Nacional e Esta
dual, exsputandawo mediantz a realizagan e Fiscalizagac de todos os
servigos técnicos @ admimistrstivos a ele consernentes;

III - Colaborar na manutengac, fiscalize-'
¢3c e consearvagao da frota de-vefculos o seus slementos da Prefaitura'
Municipal, afetas no servigo}

I¥ = Propor normas gue visem a8 maior prody
tividade do pessoel e melhor wtilizegao de materiais, equipamentos, mé
quinas 8 us{culos;

¥V «~ Manter em perfeito estado de conserva~
vgo as astradas ® caminhoe de rodagem do Munic{pio e fiscalizar a aua
witilizagao, providenclando, quando fer o casn; a captura e remogao de
animais engontradps scltes mo seu leito, fazende-cs recolhsr ae depéai
to da Prefeituras

VI - Praovidemciar o licenciamento e empla-
camento dos veiculos na épooa-opnrtuma;

VIl = Zejar pela perfeita ordem daos docu='
mentos dos motoristas e dos vafcuios;

VII1 = Visteriar perfcdicamente os veloy-"
loaj . .
IX ~ Promover sstreita colaboragSu com o
Servigo de flbras Piblicas a Urbaniema, no patrolamento, cescalhamento,
calgamento & pavimentagho das vias p lagradourcs péblicus. inclusive '
sua recuperagao;
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X = Executar outras terafas correlastas,

nrt; 33 - Compate ao Servigo de Saude

1 - Manter estreita coordenagao com oS 65
gaGs & entidades de saude Estadual e Fedaral, visando o atendimentoc dos
servigos do assisténcia médica-hoapitalar e defssa sanitéria do Muni-
clpiog

II - Dirigir s fiscalizar a aplicacgo de
recurses provenientes de conu&nias;

11I - Administrar as unidades de saide 8
xistantes do munic{pia, promovendo o atengimentio de pwsscas doentas A
das que necessitarem de socorros imedistos;

I¥ - Executar pragrames de assistencia mé-
dicu-ndontolsgicos a populacso carente} -

¥ = providenciar o encaminhemento de pessg
as doentes a outrne centros de sadde fora do Munic{pic quando 98 TEGUL
sts médicos lacais fPorem insufigientes;

VI ~ Promover junta B pepulaqgo campanhas!?
preventivas de sducacao sanitéria; 5

VIl ~ Promover a vacinagac em massa da pope
lagao lscal em campanhas especf?icas oy em casos de surtos apidémicos;

Y111 - Promover a inspaQSO dos animéis ap
tes @ depois de abate, em colaboragap com o Ssrvigo de CObras publicas'
e Urbaniswmoj

1X - Examiner o estado sanitario de mepcadg
riaa e produtos colacados a venda nos mercados e feiras, promevendn a
ssa {putilizagac ou interdigac mo comsuma, quando estiverem deteriorados
ns centaminados, em calahoracso com @ Servigeo de Gbras Publicas e Urba
nismo}

X - Promover inspaq;a sanitaria de compe-'
tencis do ﬂunicfpia;

2 XI - Promover plensjamento, estudo ¢ axecu

gac de programas de satde animalj

XII =~ Executar ouiras tarefas correlatas,

carfruto 1v

p0S-BENS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 34 - Constitoem bens municipais todas

as coisas iméveis, méveis, direitos ® aqﬁaa gus a gualquer tftulo, per
tengam ow venham 8 pertencer ac Municfpio;
§ 12 - D hens de dominio pUblice vhedecem

a seqguinte classificacao:

- T TT§T2R - A comcorrencia pode ser dispensada’
par lei, quando o uso dg destinar @.zoncessitnario de sarvige pﬁhlica'
municipal, & entidadas educativas, culturais ou assistemciais, ey guap

gdo houver rélevanta interesse pﬁbl1cn, devidaments justificadod
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a = bens de dominio publico ou de use  ¢g
mum 0o pove, como estradas, pragas e vias pﬁblicas;

b - bens patrimoniais indisponiveis, desti
nados, especialmenta, a exsgugao dos servigos pﬁblicos, tais comd vsi
culos da Administragso, matadouro, terminal rodoviaric, e outras serven
tias que @ municipalidade poes 3 disposigao do pblice, com destinagao
aspecfrica; 3

c - bens patrimoniais disponiueia. destina
dos & satisfazer fins espesificos da Administragao ou a produzir-lhe '
rendd, como oe materiais que a Municipalidade edquire, utiliza e conmsg
me, ne sua atividade pébllca, ou os terrenos de seu patrimanis;

§ 29 - Os bens do Municiplo sao inaliendve
jia & empsnhoraveis, quando desafstados de uso publico ou guando desti-
wados a garantia de obrigagoss,

Art. 35 ~ Cabe ao Prefeite a &dministragao
dos bens municipais, respeitade a uampatgncia da Camara Municipal, qnaﬂ
to igueles utilizedos nos ssus s8rvigos. ”

- Art, 38 - A alienacsé de bena municipais @
sempre precedida de avaliaq;o 8 obedeca 33 seguintzs normas:

I - Quando idBveis, depends de autorizagac
legisiativa ¢ cnncorrancia, dispensada ssta somente nos segquintes ca
s083 -

a- Doagac, devando contar obrigatoriamente
do guntrato os emcargos do donatério, o praze des sew cumprimento e 4
clausula de ratrocsaaga, aob pena de nulidade da ato;

b « Permuta,

Il = Quando méveia, depende da licitagao ,
dispensada psta scments nos seguintes casos:

a - Doagan, que 6 permitida exclusivamente
para fins de interesse socialj )

b - Permutajg

¢ - Venda de agees, que se fizer na Bolsa'
de VYalores.

§18 -0 municfpio, preferentemente a ven
da ou doagSO da seus bens £m6vaia, putorga a concessao de direito!
de wso, mediante concerrancia e auturizacgo legislativaj

~ § 2% - & concorrancia pode ser dispensada’
por lel, quande o uso de destinar a concessioniric de servigo psblico'
municipal, a entidades educativas, culturais ou assistenciais, ou quap

de heuver rdlevante interesss p&blicu, devidamente justificados
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§ 32 « A venda, aocs propristarios de imsug
ia lindeires, de argas urbanas remanescantas e inaproueitéveie para 2
‘dificagao, resultantes te abras publicas, depende de previa avaliagaa®
@ autorizagao legislativa,

§ 4% - fs areas rasultantes de modtiPicagoes
de alinhamento sao slianadas pas mesmas condi;ges;

Art. 37 - B municfpiu, prefarentemente ;
venda ou doacac de saus imoveis, outorgara o dirsitec real de concessad
de usd;

Art, 38 =~ 0§ uso de bens pﬁblicos municipalis
por terceiros ssré efetivada por concessgo. parmisssu ou autarizaggo ¢
conforme o intaresse gﬁblico %] nxigir;

§ 12 = R corcessan de usc dependera de lei
» de concorrancia pﬁblica g Far-se-a mediante wontrato, sob pena da nu
lidade do ate,

§ 22 -2 cancnrrgpcla publica, raferida no
parégrafu anterior, poderé ser diepensada, nd Lei autorizativa do uso
de bens pébliens municipais, quande o use se destinar a concasaicnérie
de servigo pﬁblico, a entidadsa mseistenciais, ou quando houver relsvap
te interesse pﬁblico{

§ 32 - & permisa;o ou autorizagao de use
sera sempre a titulo precéria, por ato upilateral do Prefeita.

Art. 39 - & utilizag3e de véiculas, magui-
nas @ sguipamentos da Prefeifura. por tarceiros, s0 paderé verificar-se
ge atendidas as sequintes sxiganciaat

I # nso vcasienar prejuiza acs servigas pg
bliogs municipais;

Il - Havar préuia e expressa autorizagac '
do Prefeito

Iil - ter o interessade pago, previaments,
a remuneragag arbitradaj

I1¥ - ter o intargssade agssinado o tsrma de
responsahbilidade pela conservagao e devulu¢30 das bene recebidos.

Parégrafo tnico - A remsperagao ©e gue tra
ta & item I1I do presente artiga, devera ser calculada com base no cug
to unitario de oparagga do ue{culo, maquinas ou equipamentn em causa @
censtar no ato de auterizagao do Prefaito.

Art. 40 = B= hens pﬁhlicos municipais ds
uso especial, como mercado, matsdeuro, terminal rodoviarie, recintos '
de espetéevles e campes de esporta, sarao utilizedos e administrades !
na farma de Lsis o regulamentos respectivose
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Art. 41 ~ Quanda o8 bens publicos municipa
is Plzerem parte de areas integrantss de plenas parciais ou projetos '
especfficos de dessnvalvimenta fisico ow Forem nacassﬁrios acs MELMOB,
so poderao ser licitadcs a guem se comprometer, expressamente. s cum
prir as prescrigoes da Lei do Plans Diretor F{sica de Munlﬂlploo

Paragrefo unige - Excetuam-se da lzcxtaqaa,
facultada pelc presents artigo, os indveis do patrimdnio municipal que
os plancs perciais ou projstoes especfrioes de desenvilvimento fisice
reservayem para usd comum do peve ou para servigos publicas.

Art. 42 - Os tarranos dos lugradouros publi
co8 ou gqualguer imdvel de veo comusm do povo, 80 poderaa ser alienados!
se situagoes axcepcionalfssimas impusersm a medida.

Parégrafo Jnicu -~ Nos casos referidas no
presenta artige, a aliens¢39 80 podar5 sor sfetuada pediante Lei esps
cial, qus retire os imdveis do usoc cemum do pove @ oe transfira para o
patrimanio disponfvel da municipalidede,

Art., 43 - 08 bens moveis e imoueis do Muni
cfpin devsras aser cadastrados, com Jdentificagac respectiva, observa~
do a prescrigao legals.

00S ATOS ADMINISTRATIVDS

. Art. 44 - Para'os ofeitos desta Laei, ato’
administiatiuo e toda decisme, geral ou espec{fica, do Poder Executiva,
ro exarclcio de suas Fun¢ses, que terha por fim imediato, adguirir, !
resquardar, transferir, modificar, extinguir e declatar dirgitos, bem
como impar obrigacges a si préprio e aos munfcipas.

Art. 45 ~ Noz atos adminxatrativas da Pp
der Exscutivo, sers observada a saguinte nomenclatura: "
I = Decreto;

I¥ - Portariaj

I1I ~ Circularg

iV - Ordem de Serviga,

§ 19 - Ds decretos s3o de computéncia ax-
clusiva do Prefeito, -

§ 22 - As Portaria, Circulares a Urdens de
Serviga, de compatencia do Prefeito, podendo o masma delegar poderss !
ao Chefe de Gabinete, aoce Assessares, aos Chefes de Dapartamentoas e
de Servigos.

Art, 46 - Constitusm objeto de decreto:
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CONTINUAGED DA LEI N2 600, DE 31 OF OUTUBRO OF 1989,

1 - Begulamentagao de Lsei;

i1 - Instituigas, modificacao e extingao '
de atribuigoes mao privativas de Leij

1I1 - Abertura de Greditos adicionaisj

1V-- Declaragao dae utilidade publica, ne
ceasidade péhlica ou interesse segial, para mefeito de desapropriagan;

V ~ Estabelecimento de competéncia dos 65
geos administrativos e de funcianérios municipais;

¥l ~ ConcessSo e parmissaoc de uso de bens'
2 sarviges municipais}

Vil - Medidas executérias das instrumentos
basicos de sistema de plangjamento integrade do Municipio:

V111 - Fiuagso e altaragac dos pregoes do6a
serviges prestados palo municfpiu e-aprovagac dog pregos dos servigos’
congedidos e autorizadusy

IX ~ Aprovagag dos planos de trabalhos dos
orgacs da Adwinistragao; -
' X ~ Criacas, extingap, deciaracac ou modi-
ficegas de direitos, guando nao privativos de Leij

X1 = Estabeslecimente de normas de efeites’
extarnos, quando nac privatives de Leis

XII - Teodo & gualquer ato noramativo de ca
ratar gerel ¢ permanentas, inclusive regulamento ou regimento;

XIII - Provimente s vacancia de cargos pu
blicos; -

XIY - LotagZQ e relotagac de quadros depesa
scals

XV - ﬁutnrizaqgu para copntratagdo e dispen
sa de servidores, seb o regime da CLY {Consolidagao das Leis do Traba-
iha). : R :
&rt. 47 = Comstituem abjeto de Portarias
I - Criaqao de comissdes e designaggo:

II - Instituigac e extingao da grupos de
trabalnes

11l - Abertura d=s sindicancla, de propesso
edministrativo e aplicagan de-penalidades; =

IV = Atos disciplinares dos sarvigea muni-
cipaiss -
Art, 4B - Lonstituom objeto de Circular:

1 - Instituigoes destinadas a glseiplinar'
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CONTINUACRD DA LEI N® 8GO, DE 31 DE OUTUBRD DE 1959,

o modo e a forma da exenugso de determinade servigo municipalj;

II - Detarminagao no sentido de orisntar °*
as sarvidorses municipais mo desempenho das atividedes gua lhes. gao afg
tas 5 de assegurar a unidade de agao do sistema administrativo.

Art, 49 - Constitusm objsto de Ordaem de '
Sarvigos: As determinagoes do Chefe de Gabinste, dos Assessorss, dos
Chefas de Departamento e de Servigos, dirigidos Qs unidades @ aos ser
vidores que lhes sac subardinados, contendo iﬂdiéacass de car;ter admi
nistrativo, ou espscificagass técnicas sobre o modo & a furma de Bxacy
tar servigos m abras,

ﬁrt; 50 - Os decretas, portarias, circula-
reas @ ordens de servigo, serat numeradus cronnlogicamarte, cada ano;

Parégrafo Jnica - Quando smitidas pelo Chg
fe de Gahinete, Assessores, Chefe de Departamenio e de Servigos, a nu-
meraqsu das pprtaries, circulares e ordem de sasrvigo, seré feita pela
unidade expadidora e precedida de sua sigla;

ﬁrt; 51 « (s decretos e as portarias, es
tas quando da interssse geral, sarao obrigatorisments publicadas na in
prensa locel e afixadaa sm quadro préptia no éhtiu do sdifﬁcio da Prg
feitura Municipal;

caPiTeLO VI

D8RS -DISPDSICOES FINAIS € TRANSITGRIAS

frt, '§2 - Fica institu{da a Juhta de Rocur
sos Fiscals, 5rg§os destinado a julgar-em ﬁltima instancia administra-

tiva; os regursos interpostes peles coniribuintes do Municipiu contra'
atos e decisOes sobre matdria fiecal,
Art. 53 - A Junta de Recursps Fiscais tera
a saguinte aampasiqgaz - : ,
a)- 03 (tras) representantes dos contribu-
intes, indicados pele Associagzo fomercial 8 Indystrial e Rgrnpecuéria

de Capinopolis, pela Associagaa dos Contabilistas de Capinépolis e peg

to Sindicate Rural da Capinspolis;
b - B3 (tres) representantes da Prafeitura
Manicipal, designados pele Prefeito defitrs os servidores Munigipais
versados em assunios fazendérioa.
. § 18 - 0 mandato dos membros da Junta sera
de 02(dois) anos,
§ 22 - Pela meswa forma mencionada nas ls

traa "a% e "b" deste artigo, sef3o escolhidos seis membros suplsntes ,



208

Prefeitura de Capindpolis Fl.26
— 38360 — MInas Gerajis —
CONTI_Q&;&O DA LEf KR 800, DE 31 .DE OQUTUBRA DE 1989,

para servirem, quando convocades ng falta au impedimenie dos msembros 8

fetivos.
§ 32 « A indicagao dos membros pelos coatri

puintes devera recair em elemsntos de reconhecida capacidade juridico-

[
fazendariae.

§ 42 - & Junta elegera, anvalmente, o seu

Presidenie e seu Vice-Presidente, dentre os membreos efetivos, sendo '

permitida a resleigac.

§ 5 e -2 Junta alaborara a seu regimento '
interno, que sera aprovade por -Dacreto.

§ 69 - Os membros da Junta de Recurses Fig
gais paderan percsber representagac ny ajuda de gusto, pelo compareci-
mento as sa@ssoes, canforme disposto sm legislagao espec{fica.

. Art, 54 - Fica institufda a Comissac de Se
lec;o e ﬂvaliacZO ds Pessosl, ccm cumpetancia paral

I - Estudar a'prOpnr ao Prefeito a promo="
gao de servidores municipals, observadas as normas @ condiqsas sstaba-
lecidas em leis @ regulamentos) ’

11 - Coordenar e exscutar a realizagac de’

-
cencursos publicos;

il - Elaborar astudos sobre aumento do !

venclmentos do pessoalj

iV = Llassificar carges novos;

¥ - Realizar anquadramento e reenquadramen
to de servidores municipais;

VI - Estudar e propor, so Prefeito, modifji
ca;ces na legislagao pessoals} -

Art. 55 = & ComissBo de Selegao e Avalia='
gao de Pessnal é eOnstita{da-de G6 {seis) membros, momeados pelo Prg-!
feite, com a seguints camposiqgat

a -~ 0 Chefe de Gabinete;

b -~ Um Assessor Administrativo;

c ~ 0 Rossasor Jurfdico;

¢ ~ g Chefe do Departamente de Fazenda e
Finengas}

e = O Encarrsgado do Setor de Pessnalj

) -f « Um reprasentante da Associsgac des Sep
vidorss Publicos Municipaise.

§ 12 ~ 0 Chefe de Gabinete sera o Preaiden
te da Comissac e o Encarregado da Setor de Peasoal sers o Secretaria '
Exacutivo.
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§ 2% - R Comissio slaborara ¢ seu regimen-
to interno, que sera aprovado por decreta.

Art, 56 -~ Todos 0s orgacs componenies da
gstrutura administrativa da Prefeitura devem funcionar perfeitaments '
articulados entre si, em regime de matua colabaraggo cam as demais re

partigoes,

* Art, 57 ~ Loi estabelacera a organizacao !
do guadrc de servidores municipais @ apruvara o reagectivo planc de pa
gamento, .

Art. 58 - O ragimento jurfdico dos funcio-
nérios amunicipais aaré dafinido em lei especial, obedecende o dispesto
no art. 39, da Constituigao Federal,

Art. 59 - O Poder Executive devera expedirc
Regimento dos Servidores da Prefeitura, apss a vigﬁncia dasta Leis

Art. &0 - Atraves de décretos e portariss,
o Poder Exscutive astabelecer5 as normas de opera;Eo dos servigos adwi
nistrativos @ hurério de funcionamento, ds Departamentos e Berviges wi
sande atendstr a mslhor senveniencia adminiatrativa;

Pafégra?o unico - A& jornada de trabalhe a
sey cusprida pelos servidores & de 44 {quarenta a gquatra) horas asmana
ige ‘

Art, 61 - g facultado ao Prefeito, ao Chg
fe de Gabinets, acs Assessores, avs Chefe de Departamento & de Servi=!
go8, Cdelegar compaténaia para a pratice de atas administrativos confor
me se dispuser em régulamsnto,

Paragrafe Unico « § sto de delegagao indi~
cara cam precis;o, s suteridade deslegante, eutoridade delegeda e suas
respectivas atrihuigsss.

Art, 62 - R dalegaszo de campeténcia sera
utilizada como instrumento de descentralizagRo edministrativa, com o
fim de assequrar maiaer rapldez ¢ objetividade &s decisoss, situando-se
na proximidsde dps fatos, pessoas ou problumas;a atender,

frt. 63 « Ficam revogadas as disposigons em

cantrﬁrio, easpecialmente a Lei p? 239, de 25 de agosto dws 1967 a, Lei
346, de 24 de maio de 1972,

Art. 64 - Esta Lel entrara em vigor na data
de sua publicaqso, retroagindo seis efeitos-a 1% (primeiro) de outubre'
de 1989,

Dada e passada na Prefeitura Mumicipal da
Cepinopolis{MG), aos 3) de outubro de 19%89. - ’ :

S O ey
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ORGANOGRAMA DA PREFEITURA MUNIGIPAL DE CAPINOPOLIS — ANEXO I (art. 3¢ § 5;3 lei_ 808 )
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